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Le demandeur se connecte a
I’adresse suivante afin de déposer et
suivre ses demandes en ligne :

https://urbanisme.brest-
metropole.fr/guichet-unigue/
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Vos démarches
d'urbanisme en ligne

Connexion ou création de votre espace

Professionnel i X
Email / Identifiant =
Mot de passe -

Connexion

J'ai oublié mon mot de passe
Créer un compte Professionnel

A partir de la plateforme en ligne, le déposant
accede au teléservice lui permettant de se
connecter a son compte professionnel

J’ai déja un compte :

Le déposant sélectionne le « Professionnel », saisit son
identifiant et son mot de passe, puis clique sur « Connexion ».

Je n’ai pas encore de compte :

La création du compte professionnel est a faire en cliquant sur
« Créez un compte ». Il suffit ensuite de remplir les champs
nécessaires.

Cette inscription devra étre validée par un administrateur du de
la plateforme de Brest métropole. Une confirmation de
I'inscription sera alors envoyée par mail.
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rubriques

Si ce menu
est masqué,
il faut cliquer
sur le
symbole a
droite de
« Guichet
unique »
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COMPTE PROFESSIONNEL - PAGE D’ACCUEIL

Le compte professionnel permet de déposer des dossiers et de consulter les dossiers déja

déposés. La page d’accueil fait apparaitre par défaut les derniers dossiers déposeés.

Le logo « Mes documents » permet d’accéder aux documents liés au dossier.

Le logo en haut a droite de la page permet d’accéder aux informations du compte.

Guichet Unique

@& Accuell

= Mes dossiers terminés

[l Certificat durbanisme

(£ Mes brouillons {3)

Mes derniers dossiers déposés

Les derniers dossiers déposés sont visibles avec les éléments permettant de les identifier :
Type de dossier, objet, date de dépdt, adresse, parcelles et références de l'étude.

& Modifier mes informations

* Modifier mon mot de passe

& Déconnexion

& flore auzou@brest-metrope e.fr - (-]

Traitement de mon dossier 1A 029 019 20 00004

Votre dossier est en cours dinstruction

Type de dossier: |1A

Objet de la demande : Déclaration dintention d"aliéner
Déposé le 21/01/2020 sur la commune de BREST

Au rue poullic al lor

Parcelles : 19 BP 120

Traitement de mon dossier 1A 029 019 20 00003

Votre dossier est en cours dinstruction

Type de dossier: 1A

Objet de la demande : Déclaration dintention d"aliéner
Déposeé le 21/01/2020 sur la commune de BREST

Au rue poullic al lor

Parcelles : 19 BF 120

=

Mes documents

Traitement de mon dossier IA 029 019 20 00002

Votre dossier est en cours d'instruction

Type de dossier : 14

Objet de la demande : Déclaration diintention d'aliéner
Déposé le 21/01/2020 sur la commune de BREST

Au rue poullic al lor

Parcelles : 19 BP 120

Traitement de mon dossier |A 029 019 20 00001

Votre dossier est en cours d'instruction

Type de dossier : 1A

Objet de la demande : Déclaration dintention d'aliéner
Déposé le 21/01/2020 sur la commune de BREST

Au rue poullic al lor

Parcelles : 19 BP 114,19 BP 12019 BP 121

Portant le numéro d'étude durand/dupont

=

Mes documents
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La rubrigue « Mes dossiers en cours » permet d’'accéder aux dossiers en cours d’'instruction.

Les logos a droite permettent d’accéder a la fiche récapitulative du dossier et aux documents.

= & flore auzou@brest-metropole fr - @~

Mes dossiers en cours O e (e e e

Liste des dossiers en cours

= Mes dossiers en cours

10w lignes par page Recherche
= (B IeEs Nom du dossier 1 Type Date dépdt Adresse Commune Parcelles Numéro étude Etat Actions

CU 029011 20 00004 Ccu 17/01/2020 bererere 28820 BOHARS 11AD 2 En cours d'instruction
CU 029011 20 00005 Cu 17/01£2020 sdidsfdsfsdf 29320 BOHARS 1MADG En cours dinstruction E &=
CU 029 019 20 00001 Ccu 09/01/2020 9 RUE AMIRAL CRAS 29200 BREST 19 AZ 112 En cours d'instruction =
CU 029 019 20 00002 cu 21/01/2020 rue poullic al lor 25200 BREST 19 BP 114, 19 BP 120, 19 BP 121 En cours d'instruction =
CU 029 069 19 00061 Cu 23/0972019 33 RUE BRANDA 29320 GUILERS 69 AB 125 En cours dinstruction &=
CU 029 069 19 00062 Cu 23/092019 33 RUE BRANDA 29820 GUILERS 69 AB 125 En cours dinstruction &=
CU 029075 19 00180 Cu 18/092019 33 RUE BRANDA 28490 GUIPAVAS 75 AB 125 En cours dinstruction &=
CU 029075 19 00181 Cu 23/092019 33 RUE BRANDA 29490 GUIPAVAS 75 AB 125 En cours dinstruction [ &=
CU 029 075 19 00182 Cu 23/0972019 33 RUE BRANDA 28490 GUIPAVAS 75 AB 125 En cours dinstruction &=
1A 029 011 19 00022 1A o019 10 RUE FELIX LE DANTEC 208820 BOHARS 11 CI1493, 11 C1 494 En cours d'instruction E=3
De 1 410 sur 45 lignes — - 23| 4|5 =
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Guichet Unique

iers en cours

Mes dossiers terminés

[=a| Certificat d'urbanisme

Janvier
2020

COMPTE PROFESSIONNEL - DOSSIERS TERMINES

Brest

# METROPOLE

La rubrique « Mes dossiers terminés » permet d'accéder aux dossiers dont l'instruction est
achevée.

Mes dossiers terminés

Liste des dossiers terminés

10~ lignes par page

Nom du dossier 1= Type
1A 029 011 19 00037 1A
1A 029 011 19 00039 1A
1A 029 011 20 00002 1A
1A 029 011 20 00003 1A
1A 029 019 19 01446 1A
1A 029 019 19 01448 1A

De 1 & 6 sur 6 lignes

Date dépot
04/1112019
05/1112019
17/01/2020
20/01/2020
050912019
30/0912019

Adresse

56 rue de Pen ar guear

115 ALLEE DES NQISETIERS
branda

7 bvchxvch

6 Rue de Pen Ar Run

rue Poullic al Lor

Commune
28820 BOHARS
28820 BOHARS
28820 BOHARS
28820 BOHARS
29200 BREST
29200 BREST

Parcelles

11 AA 150

11D 296

11 ARG

11 AET

19 AP 410

19 BP 117, 19 BP 230, 19 BP 231

Numéro étude

Les logos a droite permettent d’accéder a la fiche récapitulative du dossier et aux documents.

& flore auzou@brest-metropole fr ~ @

# Accusil Mes dossiers termines
Recherche

Etat Actions

Instruction terminée
Instruction terminée B =
Instruction terminée & =
Instruction terminée & =
Instruction terminée =]
Instruction terminée & =
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COMPTE PROFESSIONNEL - BROUILLONS

La rubrique « Mes brouillons » permet d’accéder aux dossiers dont la saisie n'est pas
terminée et qui n'ont pas encore été déposeés.

Le logo « Reprendre » permet de poursuivre la saisie d’un dossier en vue de sont déepat.
Le logo « Supprimer » permet d’effacer un dossier créé et dont le dépdt n’a pas encore été effectué.

Guichet Unique = & flore auzou@brest-mefropole fr ~ @~

MBS bFOUI"Dr'IS # Accueil Mes brouillons

1A - 10072*02 1A - 10072*02 CU - Dépdt rapide

[= Mes dossiers en cours

Commune : BREST

Type de dossier : D.1.A

Objet demande : Déclaration d'intention d'ali&éner un bien
Mombre de piéces : Aucune piéce

Commune : BREST

Type de dossier : D.1.A

Objet demande : Déclaration d'intention d'aliéner un bien
Mombre de piéces : Aucune piéce

Commune : BREST

Type de dossier : Cerificat durbanisme

Objet demande : Certificat d'urbanisme dinformation
Nombre de piéces : Aucune piéce

= Mes dossiers terminés

s Certificat d'urbanisme

Etape courante : A Proprigtaire(s)
Date de création : 23/12/2019 16h09
Date de modification : 23/12/2019 16h09

I'Etape courante : H. Rubrique & remplir 5i le signataire n'est
pas le propriétaire
Date de création : 21/01/2020 16h02

Date de création : 21/01/2020 14h49
Date de modification : 21/01/2020 14h49

_ ) Date de modification : 21/01/2020 16h02
[E] Mes brouillons (3) =
1 N
h' |]]]] Reprendre Supprimer
[8] Mouveau dossier Reprendre Supgrimer S ﬁﬁ
Reprendre Supprimer
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Apres avoir sélectionné la rubrique « Certificat d'urbanisme » il faut choisir la « Commune ».

Dép6t rapide d'un CU

Commune*
Sélectionnez une commune

@l Cerificat d'urbanisme

Vahder

Janvier
2020
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DEPOSER UN DOSSIER — LOCALISATION DU TERRAIN

Il convient de renseigner les informations relatives a la localisation du terrain.

Dépot en
ligne

Il est possible de préciser I'adresse du terrain en cochant la case prévue a cet effet pour que de
nouveaux champs apparaissent.

& flore aurou@brest-metropole fr @~

Guichet Unique =

Accueil # Acouel - Accusil

@ Type de la demande
@ Localization du terrain

Ajouter une plage de parcelles i Aide

. Section: AB - N° de début: 15 - N° de fin: 17
N* de debut N* de fin —— - = .
Les parcelles AB 15, AB 16 et AB 17 seront ajoutees.

Références cadastrales

Préfixe Secfion* N° de parcelle* Superficie de la parcelle (m?)

Adresse du (ou des) terrain(s)
e souhaite préciser 'adresse de la parcelle
N de voie Extension Nom de voie*

Lieu-dit Localité

Code postal Boite postale Cedex

Janvier
2020
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DEPOSER UN DOSSIER - PIECES DU DOSSIER

Un plan doit étre joint au dossier.
D’autre piéces peuvent également étre annexées en cliquant sur « Ajouter des pieces ».

Dépot en
ligne

Guichet Unique = & flore.auzou@brest-metropole fr - @~

NOU\H’e"e dema nde # Accued - MNowvelle demande

@ Type de la demande m
@ Localisation du terrain M
@ Piéces du dossier

Piéces obligatoires

Code Description
cum Plan de situation du terrain 2, pjouter un fichier
Aucun fichier

Vous pouvez sélectionner jusqu'a 6 fichiers pour chague piéce.
Chague fichier ne doit pas dépasser la taille de 100 Mo.

Piéces complementaires

Code Description

Vous pouvez sélectionner jusqu'a 6 fichiers pour chague piéce.
Chague fichier ne doit pas dépasser la taille de 100 Mo.

11
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Dépot en
ligne

Le signataire peut visualiser un récapitulatif de sa demande.
Avant de procéder a la validation, il peut préciser dans « Numéro d'étude » les références de
son dossier au sein de I'étude.
Il doit également certifier I'exactitude des informations et accepter les conditions d'utilisation
avant de pouvoir déposer sa demande.

Guichet Unique & flore auzou@brest-metropole fr ~ @~
Nouvelle demande # Acousd - Nouvells demands
@ Type de la demande

@ Lecalisation du terrain

@ Piéces du dossier

@ Récapitulatif

Ea Cerificat d'urbanisme

Récapitulatif

2 Mes brouillons (4) o ) n __
Verifier les informations saisies
2 Nouveau dossie

Validation de la demande

Numéro d'étude

Je m'oppose a ce que les informations nominatives comprises dans ce formulaire soient ufiisées a des fins commerciales
Je cerfifie que les informations fournies sont exactes et signe électroniqguement les documents™®

Jaccepte les Condifions Générales d'Utilisation *

Déposer ma demande

Janvier

2020 12
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L'envoi de la demande peut prendre quelques instants.

Veuillez patienter

Votre demande est en cours d'envoi. Cette opération peut
durer plusieurs minutes.

N
—

Janvier
2020
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DEPOSER UN DOSSIER — CONFIRMATION Brest

# METROPOLE

Une fois le dossier envoyé, le signataire est redirigé vers la page d'accueil sur laquelle un
bandeau vert situé en haut confirme I'envoi d'un dossier.

Guichet Unique = & flore auzou@brest- metropole fr - @~

Mes demiers dossiers déposés

cat d'urbanisme

7] Mes brouillons (3)

3 N

Janvier
2020

Traitement de mon dossier CU 029 019 20 00004

Votre dossier est en cours dinsfruction

Type de dossier: CU

Objet de la demande : CU d'information

Déposé le 30/01/2020 sur la commune de BREST
Au7

Parcelles : 19 BP 120

Mes documents

Traitement de mon dossier 1A 029 019 20 00005

Votre dossier est en cours dinsfruction

Type de dossier: lA

Objet de la demande : Déclaration dintention d'aliéner
Déposé le 30/01/2020 sur la commune de BREST

Au rue Poullic al Lor

Parcelles : 19 BP 120

=

Mes documents

Traitement de mon dossier 1A 029 019 20 00004

Vofre dossier est en cours dinstruction

Type de dossier: [A

Objet de la demande : Déclaration d'intention d'aliéner
Déposé le 21/01/2020 surla commune de BREST

Au rue poullic al lor

Parcelles : 19 BP 120

Mes documents

Traitement de mon dossier 1A 029 019 20 00003

Votre dossier est en cours dinstruction

Type de dogsier: IA

Objet de la demande : Déclarafion dintention d'aliéner
Déposé le 21/01/2020 sur la commune de BREST

Au rue poullic al lor

Parcelles : 19 BP 120

Mes documents

14
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# METROPOLE

ligne

Un accusé d’enregistrement électronique
contenant le numéro informatique de la
demande (et non du dossier)

Madame, Monsieur,

Votre demande de création de dossier en ligne a bien été prise en compte. Votre accusé d'enregistrement
electromque (AEE) porte le numeéro 100736.

Le présent accuse d'enregistrement, que nous vous invitons i conserver, atteste du bon enregistrement de votre
demande.

Cet accusé d'enregistrement ne préjuge pas de la complétude ou de la recevabilité de votre dossier.

Vous recevrez prochainement 'accusé de réception electronique qui vous indiquera les prochaines étapes de la
procédure.

Cordialement.

Nota - Il est inutile de renouveler votre saisine ou d'effectuer une relance avant un délai de 6 jours. Au-dela de
ce délai, et aprés avoir verifié dans vos courriers indésirables, s1 vous ne recevez pas l'accusé de réception, nous
vous invitons a nous contacter en indiquant impérativement le numeéro figurant sur le présent accuse
d'enregistrement.

Janvier
2020

Apres envoi du dossier, le signataire recoit deux emails de confirmation:

Un accusé de réception électronique
contenant le récépisseé de dépdt et les

références d’enregistrement du dossier.

~ Récépissé de dépot de dossier - ARE.pdf _
7= 61KB

Madame, Monsieur,

Veuillez trouver ci-joint le récépissé de dépdt concernant votre dossier
reférence CU 029 019 20 00004 ains1 que le recapitulatif de votre demande.

Cordialement,

15
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En cas de question, vous pouvez contacter :

SERVICE CONSEIL ARCHITECTURAL ET URBAIN
cau@brest-metropole.fr
02 98 33 52 00

Madame BELLEC
SERVICE DROIT DES SOLS
olivia.bellec@brest-metropole.fr
0298 3352 11
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